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DELIBERAN. %

1l Consiglio di Circolo della Scuola “F. Mazzarello” riunitosi in seduta ordinaria il 26/05/2016 con n® 7o

componenti presenti su n® 19 previsti dal D.P.R. 31/05/74

Torino, 26/05/2016

HA DELIBERAT O all’unanimita

di approvare l'inserimento nel Regolamento di Istituto per 1’acquisizione in economia di lavori, servizi e

forniture del D. Lgs. n. 50/2016 (Nuovo Codice Appalti).

Letto, approvato e sottoscritto.

La Segretaria
del Consiglio di Circolo

11 Presidente
del Consiglio di Circolo

UDelibera\Dlelibera D. Lgs. 50 acquisiziene in economia 2016.doc




&

DIREZIONE DIDATTICA STATALE
"FRAWNCA MAZZARBLLOY
Via Colline n°® 12 - 10137 TORINO
% 011/30.96 B17 - & 011/30.74.68
e-mail: 10ee02500t@istruzione.it
MAIL PEC: 10eeD25001@pec. istruzione.it
Codice Univoco Ufficio attribuito da IPA: UFTDVT
Codice Circolo: TOEEOZ2500T
CF.nnB0OS4680016
hitp://www. francamozzarello it

REGOLAMENTO D'ISTITUTO PER L"ACQUISIZIONE IN ECONOMIA DI
LAVORI, SERVIZI E FORNITURE
Redatto ai sensi dell’art, 30, commi 1, 36, 37 e 38 del D.Lgs 18 aprile 2016, n. 50 e ai sensi dell’art. 34 del

D.1. 44/2001

Adottato dal Consiglio di Circolo nella seduta def 26.05.2016, con delibera n. 3 7

If Consiglio di Circolo

VISTE le norme sufl’autonomia delle istituzioni scolastiche previste dalla legge 59/97, dal D.Lgs. 112/98 e dal
DPR 275/99;
VISTO l'art. 33, comma 2, del D.. 44 del 1/2/2001 con il quale viene attribuita al Consiglio di Circolo la
competenza a determinare i criteri e i fimiti per lo svolgimento deli’attivita negoziale da parte del Dirigente;
VISTO il D.Lgs. 165/2001, modificato dal D.Lgs. 150/2009 di attuazione della legge 15 del 4 marzo 2009;
VISTO i'art. 36 del D.Lgs. n. 50 del 18 aprile 2016;
CONSIDERATA la necessita che le Istituzioni Scolastiche, in quanto stazioni appaltanti, adottino un
regolamento interno per fe acquisizioni di lavori, forniture e servizi di importo inferiore alle soglie
comunitarie, poiché per queste, con {'abrogazione del D.Lgs. n. 163 del 2006, & venuto a mancare ogni
riferimento normativo;
CONSIDERATO che il provvedimento de quo si configura quale atto di natura regolamentare idoneo ad
individuare tali fattispecie;
CONSIDERATO, inoitre, che tale Regolamento rappresenta l'atto propedeutico alla determina di ogni
singola acquisizione in economia

ADOTTA

li seguente Regolamento

Art. 1
Il presente Regolamento disciplina le modalita, i limiti e le procedure da seguire per 'acquisizione di lavori,

servizi e forniture di importo inferiore alle soglie di cui ali'articolo 35 del D.tgs. n. 50 del 18 aprile 2016, di

segulto denominato, per brevitd, importo sotto soglia, in riferimente all’art. 36 dello stesso Decreto.

Art. 2
L'Istituto Scolastico procede all’affidamento di lavori, servizi e forniture di importo sotto soglia, secondo le

seguenti modalita:

s  per affidamenti di importo uguzle ¢ inferiore a 5.000 euro (o I'importo superiore che sia determinato
dal Consiglio di Istituto} o per i lavori in amministrazione diretta, mediante affidamento diretto,



adeguatamente motivato, senza escludere la facoltd per il Responsabile Unico del Procedimento di
applicare la procedura comparativa di cui all’art. 34 del D.1. 44/2001;

¢ per affidamenti di importo tra 5.001 e 40.600 euro, mediante procedura comparativa di cui all”art. 34
del D.1. 44/2001, con invito di 3 operatori economici; I'osservanza di tale ultimo obbligo & esciusa
quando non sia possibile acquisire da altri operatori il medesimo bene sul mercato di riferimento;

e per affidamenti di importo parl o superiore a 40.000 sure e inferiore a 150.000 euro per i lavori,
o alle soglie di cui all'articolo 35 del D.Lgs 50/2016 per le forniture e i servizi, mediante procedura
negoziata previa consultazione, ove esistenti, di almeno 5 operatori economici individuati sulla base
di indagini di mercato o tramite elenchi di operatori economici, nel rispetto di un criterio di rotazione
degli inviti. 1 lavori possono essere eseguiti anche in amministrazione diretta, fatto salvo {'acquisto e il
noleggio di mezzi, per i quali si applica comungue la procedura negoziata previa consultazione di cui al
periodo precedente. L'avviso sui risultati della procedura di affidamento contiene {'indicazione anche dei
soggetti invitati;

e per i lavori di importo pari ¢ superiore a 150.000 euro e inferiore a 1.000.000 di eurs, mediante la
procedura negoziata di cui all'articolo 63 del D.Lgs 50/2016 con consultazione di almeno 10 operatori
ecenomici, ove esistenti, nel rispetto di un criterio di rotazione degli inviti, individuati sulla base di
indagini di mercate o tramite elenchi di operatori economici. L'avviso sui risultati della procedura di
affidamento contiene l'indicazione anche dei soggetti invitati;

e perilavori di importo pari o superiore a 1.000.000 di euro mediante ricorso alle procedure ordinarie,

Tutti gli importi di cui af presente articolo devono intendersi al netto d’IVA,

L'Istituto Scolastico procede all'affidamento, nei casi sopra indicati, previa Determina di indizione della
procedura in economia, ai sensi dell’art. 32, comma 2, del D.Lgs. n. 50 del 18 aprile 2016.

Art. 3

Possono essere eseguiti mediante la procedura in economia, secondo gli importi finanziari indicati all’art. 2,
i seguenti lavori:

a} Lavori di manutenzione ordinaria degli edifici dell’'Istituto Scolastico;

b) Lavori non programmeabili in materia di riparazione, consolidamento, etc....

c} Lavori peri quali siano stati esperiti infruttuosamente gare pubbliche;

d} Lavori necessari per la compilazione di progetti per l'accertamento della staticita di

edifici e manufatti

e} Lavori finanziati da interventi approvati nell’ambito del PON.

Gli importi di cui al presente articolo devono intendersi al netto d'IVA.

Art. 4

Possono essere acquistati mediante procedura in economia, secondo gli importi finanziari indicati all’art 2, i

seguenti beni e servizi:

a) Acquisti, restauri o manutenzione di mobhil, arredi, suppellettili di ufficio,

b} Studi per indagini statiche, consulenze per V'acquisizione di certificazioni, incarichi per il
coordinamento della sicurezza;

c} Spese perI'acquisto di combustibili per il riscaldamento:

d) Spese per! illuminazione e fa climatizzazione die locali

e) Acquisti di generi di cancelleria

i) Beni e servizi finanziati da interventi finanziati da Interventi approvati nell’ambito del PON “Per o
scuola : Competenze e Ambienti per 'apprendimento” per un importo superiore a € 40.000,00 e fing a
€139.999,99

Gli importi di cui al presente articolo devono intendersi al netto d’IVA.



Art. 5

Nessun contratto pud essere artificiosamente suddiviso allo scopo di essere sotiratto all’applicazione del
P

presente Regolamento.

Art. 6

Si procederd, di norma, all'affidamento di lavori, forniture e servizi a seguito della normale attivita di
programmazione delle spese e degli investimenti svolta nel'ambito della pianificazione e dell’attuazione del
Programma Annuale dell’istituto. Il piano delle acquisizioni dovra risultare, di conseguenza, coerente con le
previsioni di spesa del Programma Annuale. L'autorizzazione di ciascuna spesa & adottata dal dirigente
scolastico, cui afferisce la capacita negoziale, con proprio specifico provvedimento.

Il dirigente scolastico per ogni affidamento di lavori, forniture e servizi & individuato quale Responsabile Unico
del Procedimento. Lo stesso, per assicurare il pieno rispetto della procedure in materia, di quelle di cui al
presente Regolamento e di tutti gii adempimenti conseguenti potrad, ove opportunitd o natura della
prestazione lo richiedano, esercitare la facolta di delega della funzione di Responsabife del Procedimento a
favore del Direttore dei servizi generali e amministrativi o di uno dei docenti collaboratori, sotto la propria
personale, completa ed esclusiva responsabilita. If Direttore dei servizi generali e amministrativi assolve
comungue, ai sensi dell’art. 32 del D.I. 44/2001, al compito di svolgere tutta Pattivitd istruttoria relativa alle

procedure di acquisizione,

Il nominativo del Responsabile Unico del Procedimento dovra essere sempre indicato nel bando o nell’ avviso
con cui si indice fa gara o nella lettera di invito a presentare 'offerta /o nell'atbo dei fornitori.

Art. 7

L' istituto scolastico procede alla pubblicazione sul profilo del committente {sito internet dell’lstituto

Scolastico) del soggetto aggiudicatario.

Art. 8

Il Dirigente Scolastico, con riferimento al bene, servizio o lavoro acquisibile, provvede alllemanazione di una

determina per 'indizione della procedura.

Il Direttore dei servizi generali e amministrativi procede, a seguito delle determina del Dirigente Scolastico,
alfindagine di mercato per [lindividuazione degli operatori economici idonei allo svolgimento
dell'affidamento, utilizzando i parametri di prezzo/qualitd delle Convenzioni “CONSIP s.p.a.” al fine di

canfrontarli con quelli presenti sul mercato.

Come previsto dall'art. 216, comma 9 del D.Lgs 50/2016, fino all'adozione delle Linee guida dell ANAC
previste dall'articolo 36, comma 7 del D.bgs 50/2016, l'individuazione degli operatori economici avviene
tramite indagini di mercato effettuate mediante avviso pubblicato per un periodo non inferiore a quindici
giorni, specificando i requisiti minimi richiesti ai soggetti che si intendono invitare a presentare offerta,

ovvero mediante selezione dai vigenti elenchi di operatori economici.

Dopo aver individuato gli operatori economici idonei alla svolgimento dell’affidamento, il Direttore dei servizi
generali e amministrativi provvedera a inoltrare agli stessi contemporaneamente la lettera di invito,

contenente i seguenti elementi:



a) l'oggetto della prestazione, le relative caratteristiche e il suo importo massimo previsto, con
esclusione dell’ IVA;

b} le garanzie richieste all'affidatario del contratto;

c} i termine di presentazione dell’offerts;

d} il periodo in giorni di validita delle offerte stesse;

e) Vindicazione del termine per I'esecuzione della prestazione;

f} il criterio di aggiudicazione prescelto;

g) gli elementi di valutazione, nel caso si utilizzi il criterio dell’offerta economicamente pidl vantaggiosa;

h}) Teventuale clausola che prevede di non procedere all'aggiudicazione nel caso di presentazione dj
un’unica offerta valida;

i) la misura delle penali, determinate in conformita delle disposizioni di legge;

j) Tobbligo per I'offerente di dichiarare nell’'offerta di assumere a proprio carico tutti gli oneri
assicurativi e previdenziali di legge, di osservare le norme vigenti in materia di sicurezza sul lavoro e di
retribuzione dei lavoratori dipendenti, nonché di accettare condizioni contrattuali e penalita;

k) lindicazione deitermini e modalita di pagamento;

[} irequisiti soggettivi richiesti all'operatore, e la richiesta allo stesso di rendere apposita dichiarazione
in merito al possesso dei requisiti soggettivi richiesti.

Le comunicazioni e gli scambi di informazioni nell'ambito delie procedure di cui al presente articolo sono

eseguiti utilizzando mezzi di comunicazione elettronici.

Se il criterio di aggiudicazione prescelto & quello delf’offerta economicamente pili vantaggiosa, in
applicazione dell'art. 216, comma 12 del D.Lgs 50/2016 si procede, con determina del dirigente scolastico,
alla nomina di una Commissione giudicatrice, presieduta dal dirigente scolastico (o suo delegato), composta
al minimo da tre ed al massimo da cinque membri, di norma individuati secondo regole di competenza e di
trasparenza tra il personale docente efo ATA dell’istituto. La Commissione si riunira, a seguito di apposita
convocazione del Presidente, in seduta riservata ed assumera tutte le proprie decisioni a maggioranza,
redigendo di volta in volta, a cura di uno dei membri alluopo appositamente individuato, uno specifico

verbale che sara conservato in un’apposita raccolta agli atti dell'lstituto.

Se invece il criterio di aggiudicazione prescelto & quello del prezzo pil basso, 'apertura delle offerte &
operata dal Responsabile Unico del Procedimento. Successivamente si procede alla verifica dei requisiti

generali e speciali dell’ operatore economico considerato il miglior offerente.

Ai sensi dell’art. 32, comma 14, del Codice, la stipula del contratto per gli affidamenti di importo non
superiore a 40.000,00 euro avviene mediante corrispondenza secondo Fuso del commercio consistente in un
apposito scambio di lettere. Rientra neila facolta delle parti effettuare lo scambio mediante posta elettronica
certificata o strumenti analoghi negli Stati membri.

Per espressa previsione dell’art. 32, comma 10, lett. b), non si applica il termine dilatorio di stand still di 35
giorni per la stipula del contratto nei seguenti casi:

a) se, a seguito di pubblicazione di bando o avviso con cui si indice una gara o dell'inoltro degli inviti nel
rispetto del presente codice, & stata presentata o & stata ammessa una sola offerta @ non sono state
tempestivamente proposte impugnazioni del bando o della lettera di invito o queste impugnazioni risultano

gia respinte con decisione definitiva;

b) nel caso di un appalto basato su un accordo quadro di cui all'articolo 54, nel caso di appalti specifici basati
su un sistema dinamico di acquisizione di cui all'articofo 55, nel caso di acquisto effettuato attraverso il
mercato elettrorico e nel caso di affidamenti effettuati ai sensi dell'articolo 36, comma 2, lettere a) e b)

In ossequio al principio di trasparenza, fatto salvo quanto previsto dall’art. 1, comma 32, legge 190/2012 e dal
d.lgs. 33/2013, trova altresi applicazione 'art. 29 del Codice che impone alle stazioni appaltanti ia
pubblicazione nei propri siti web istituzionali, delle motivazioni, almeno in sintesi, che hanno condotto alla

scelta dell affidatario del contratto.



Art. 9

Le fatture relative alla prestazione-fornitura-bene-servizio resi, saranno liquidate con la cadenza temporale
stabilita nell'ordine, contratto e/o scrittura privata, ecc., a seguito della verifica della regolare esecuzione
delle prestazioni pattuite, nonché a seguito di formale accettazione e ossequio alle norme e modalita
obbligatorie inerenti |a tracciabilita dei flussi finanziari ex art. 3 del D.Lgs 136/2010 e successive modifiche e

integrazioni.

Per quanto attiene nello specifico ai servizi ed alle forniture essi sono soggetti all'attestazione di regolare
esecuzione o, per quanto attiene ai lavori, al certificato di regolare esecuzione efo collaudo come previsto

dalla normativa vigente.

Art. 10

Gli importi di spesa indicati nel presente regolamento sono sempre da intendersi "IVA esclusa”. Restera a
carico di ogni affidatario qualsiasi onere, contributo e spesa connessa e conseguente alla partecipazione alle
procedure di affidamento messe in atta dall’Istituto, oggetto del presente regolamento.

La cauzione provvisoria e definitiva, laddove prevista e/o richiesta, deve essere prestata nelle forme previste

dalle disposizioni vigenti in materia.

Art. 11

Il presente Regolamento rimarra in vigore fino all’entrata in vigore delle modifiche al regolamento di
contabilita (D.1. 44/2001) previste dall'art. 1, comma 143 della legge 107/2015.

Per quanto non espressamente previsto nel presente Regolamento trovano applicazione le disposizioni del
D.Lgs. 50/2016, dei successivi regolamenti attuativi e in specie delle Linee guida dell'ANAC previste
dail'articolo 36, comma 7 del D.Lgs 50/2016, per quanto applicabili e nei limiti di applicazione all'istituto,
nonché di leggi, regolamenti e Codice civile che tempo per tempo risulteranno applicabili.

Torina, 26 maggio 2016 fﬁ © Ji DIRIGENTE S/QOLASTICO
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